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บทที่ 1  
บทนำ 

1.1 วัตถุประสงค์ 
ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล ซึ่งเป็นหนึ่งในระบบงานของระบบสารสนเทศ

รัฐสภา เป็นระบบที่พัฒนามาบนพื้นฐานที่สามารถปรับปรุงการทำงานได้ โดยไม่ต้องทำการปรับปรุง
โปรแกรมเพิ่มเติม (Configurable) เพื่อให้ผู้ใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
สามารถมีความเข้าใจในการทำงานร่วมกับระบบที่ได้พัฒนา การฝึกอบรม จึงเป็นกระบวนการ เพ่ือให้
ผู้ใช้งานระบบได้เกิดความรู้ ความเข้าใจ ในระบบงาน ข้อมูล ตลอดจนการตั ้งค่าต่างๆ ที ่ระบบ
พัฒนาขึ้น เพื่อให้สามารถปรับปรุงการทำงานได้สอดคล้องกับความต้องการของสำนักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร และสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ตลอดจนพัฒนาความสามารถ ให้เกิดทักษะและ
ความชำนาญในการใช้งานระบบงาน 

1.2 ขอบเขตเนื้อหาการฝึกอบรม 
การอบรมในหลักสูตรการใช้งาน ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล เป็นหลักสูตรที่ใช้

ระยะเวลาในการฝึกอบรม 1 วัน โดยมีรายละเอียดของเนื้อหาในการฝึกอบรมดังตารางที่ 1 - 1 
กำหนดการฝึกอบรมหลักสูตรการใช้งาน ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 
ตารางที่ 1 - 1 กำหนดการฝึกอบรมหลักสูตรการใช้งาน ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

หัวข้อ เวลา 
ช่วงที่ 1 09.30 น. – 10.30 น. 

1. การเข้าสู่ระบบ  
2. การใช้งานระบบโดยทั่วไปของระบบบริหารจัดการเอกสารการ

ประชุมดิจิทัล 
 

2.1 การกำหนดหน้าจอที่ใช้บ่อย  
2.2 การเข้าสู่หน้าจอต่างๆในระบบ  
2.3 กิจกรรมล่าสุด  

พักรับประทานอาหารว่าง 10.30 น. – 10.50 น. 
ช่วงที่ 2 10.50 น. – 12.00 น. 

3. การนัดหมายการประชุมสภา/การนัดหมายการประชุม
กรรมาธิการ 
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หัวข้อ เวลา 
3.1 บันทึกนัดหมายการประชุมสภา/การนัดหมายการประชุม

กรรมาธิการ 
 

3.2 บันทึกวาระการประชุมสภา/การนัดหมายการประชุม
กรรมาธิการ 

 

3.3 จัดทำเอกสารนัดหมายการประชุมสภา/การนัดหมายการ
ประชุมกรรมาธิการ 

 

พักรับประทานอาหารกลางวัน 12.00 น. – 13.00 น. 
ช่วงที่ 3 13.00 น. – 14.30 น. 

3.4 การงดการประชุมสภา/การนัดหมายการประชุม
กรรมาธิการ 

 

3.5 การงดและนัดการประชุมสภา/การนัดหมายการประชุม
กรรมาธิการ 

 

3.6 การเปลี่ยนแปลงนัดหมายการประชุมสภา/การนัดหมาย
การประชุมกรรมาธิการ 

 

3.7 การแนบไฟล์การประชุม  
3.8 เพ่ิมรายชื่อบุคคลภายนอก  

พักรับประทานอาหารว่าง 14.30 น. – 14.50 น. 
ช่วงที่ 4 14.50 น. – 16.30 น. 

3.9 กำหนดผังที่นั่ง (กรณีการประชุมกรรมาธิการ)  
3.10 การจองห้องประชุม  

4. การนัดหมายการศึกษาดูงาน  
4.1 เพ่ิมรายการนัดหมายศึกษาดูงาน  
4.2 เพ่ิมรายชื่อผู้เข้าร่วมการนัดหมายศึกษาดูงาน  
4.3 บันทึกหนังสือเดินทาง/วีซ่า  

5. การออกรายงาน  
 

1.3 คำอธิบายการทำงานของระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล คือ ระบบงานที่สนับสนุนการให้บริการด้านการ

จัดการระเบียบวาระการประชุม เอกสารประกอบการประชุม รวมถึงการขออนุมัติ วาระการประชุม 
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และการจัดทำหนังสือเชิญประชุม เพื่ออำนวยความสะดวกให้ผู้ใช้งานสามารถจัดเตรียมการประชุม
สะดวก รวดเร็ว และประหยัดเวลามากขึ้น อีกทั้งยังสามารถเชื่อมโยงข้อมูลที่เป็นประโยชน์ให้กับ
ระบบงานอื่น ๆ 

โดยระบบสามารถรองรับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร การประชุมวุฒิสภา การประชุมร่วมกัน
ของรัฐสภา การประชุมคณะกรรมาธิการสามัญ คณะกรรมาธิการวิสามัญ คณะอนุกรรมาธิการ 
คณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ และคณะทำงาน
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บทที่ 2  
การใช้งานทั่วไป 

 
2.1 การเข้าสู่ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

ผู้ใช้สามารถเข้าสู่โปรแกรมได้โดยมีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

1. เปิดโปรแกรมเว็บบราวเซอร์ที ่มี ได้แก่ Microsoft Edge  หรือ Mozilla Firefox 

 หรือ Google Chome  ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งาน (หมายเหตุ: ภาพ 
icon อาจแตกต่างกันไปตามแต่เวอร์ชันของบราวเซอร์) 

2. ระบุ URL ของเครื่องแม่ข่าย จากนั้นกดปุ่ม Enter บนคีย์บอร์ด โปรแกรมจะแสดงหน้าจอ
เข้าสู่ระบบ  

3. ระบุชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 
4. คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพที่ 2 - 2 การเข้าสู่ระบบ 
5. ระบบแสดงหน้าจอ “หน้าแรก (MT001)” 
6. คลิกปุ่ม “เปลี่ยนระบบ” ระบบแสดงหน้าจอ “เลือกระบบ” ดัง ภาพที่ 2 - 3 การเข้าสู่

ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
7. คลิกปุ่ม “ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล” ดังภาพที่ 2 - 4 หน้าจอหลักระบบ

บริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล (หมายเหตุ: จำนวนระบบที่แสดงในหน้าจอ “เลือก
ระบบ” อาจเปลี่ยนแปลงตามสิทธิ์ของผู้ใช้แต่ละราย) 
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ภาพที่ 2 - 1 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 

 
ภาพที่ 2 - 2 การเข้าสู่ระบบ 

1) ระบุชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 

2) คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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ภาพที่ 2 - 3 การเข้าสู่ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

 

ภาพที่ 2 - 4 หน้าจอหลักระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

2.2 การกำหนดหน้าจอท่ีใช้บ่อย 

1. คลิกปุ่ม   ท้ายเมนูของหน้าจอที่ต้องการกำหนดให้เป็นหน้าจอที่ใช้บ่อย 
2. ระบบจะแสดงข้อความให้ผู้ใช้ยืนยัน 

1) คลิกปุ่ม “เปลี่ยนระบบ” 

2) ระบบแสดงหน้าจอ “เลือกระบบ” 

3) คลิกปุ่ม “ระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล” 
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3. คลิกปุ่มตกลงเพื่อยืนยัน โดยหน้าจอดังกล่าวจะไปปรากฏในหน้าแรกของระบบ โดยผู้ใช้ไม่
ต้องเข้าสู่ระบบนั้น 

 
ภาพที่ 2 - 5 การกำหนดหน้าจอท่ีใช้บ่อย 

 
ภาพที่ 2 - 6 หน้าแรก ที่มีการกำหนดหน้าจอที่ใช้บ่อย 

2.3 การลบหน้าจอที่ใช้บ่อย 

1. คลิกปุ่ม  ท้ายเมนูที่ใช้บ่อยที่ต้องการลบ 
2. ระบบจะแสดงข้อความให้ผู้ใช้ยืนยัน 
3. คลิกปุ่มตกลงเพ่ือยืนยัน เมนูดังกล่าวจะถูกลบไปจากเมนูที่ใช้บ่อย 

1) คลิกปุ่ม  ท้ายเมนู 2) คลิกปุ่มตกลงเพื่อยืนยัน 

1) หน้าจอที่กำหนดมาปรากฎในเมนูหน้าขอที่ใช้บ่อย 
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ภาพที่ 2 - 7 การลบหน้าจอที่ใช้บ่อย 

 
2.4 การเข้าสู่หน้าจอโดยการค้นหา 

1. ระบุชื่อหน้าจอ หรือคำค้นที่สัมพันธ์กับหน้าจอที่ต้องการค้นหา เช่น “การประชุม” 
2. ระบบจะแสดงหน้าจอ หรือรายงานที่มีเนื้อหาตรงกับคำค้นที่ระบุดังภาพที่ 2 - 8 การเข้าสู่

หน้าจอโดยการค้นหา 
3. ผู้ใช้เลือกเมนู หรือรายงาน เพ่ือไปยังหน้าจอดังกล่าว 
 

 
ภาพที่ 2 - 8 การเข้าสู่หน้าจอโดยการค้นหา 

1) คลิกปุ่ม  ท้ายเมนูที่ต้องการลบ 2) คลิกปุ่มตกลงเพื่อยืนยัน 

1) พิมพ์คำค้น 

2) ระบบแสดงหน้าจอ หรือ
รายงานที่ตรงกับคำค้น 

3) เลือกเมนู หรือรายงานเพื่อยังหน้าจอดังกล่าว 
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บทที่ 3  
การนัดหมายการประชุมสภา 

 
3.1 การค้นหานัดหมายการประชุมสภา 

 
ภาพที่ 3 - 1 หน้าจอหลักระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 
3.2 การบันทึกนัดหมายการประชุม 

 
ภาพที่ 3 - 2 การเพ่ิมรายการนัดหมายการประชุมสภา 

1) คลิกเมนู “นัดหมายการประชุมสภา” 
2) ระบุเง่ือนไข 

3) คลิกปุ่ม “ค้นหา” 4) ระบบแสดงผลลัพธ์การค้นหา 

1) คลิกเมนู “เพิ่ม” 
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ภาพที่ 3 - 3 หน้าจอบันทึกนัดหมายการประชุมสภา 

 

 
ภาพที่ 3 - 4 การกำหนดค่าวัน และเวลาเริ่มประชุม พร้อมข้อความเพ่ิมเติม 

6) ระบุวันที่เริ่มประชุม 7) ระบบกำหนดค่าต้ังต้นเวลาเริ่มประชุม 

8) กรณีวันที่เริ่มประชุมไม่ตรงกับวันที่มีการประชุมปกติที่ได้มีการกำหนดไว้ ระบบจะแสดงคำว่า “เป็นพิเศษ” ให้อัตโนมัติ 

 

2) ระบบนำสมัยประชุมปัจจุบัน มากำหนดเป็นค่าต้ังต้น 

5) ระบบนำห้องประชุมของสภา มากำหนดเป็นค่าต้ังต้น 
 

3) ระบบนำประเภทการประชุม มากำหนดเป็นค่าต้ังต้น 

4) ระบบคำนวณครั้งที่ และชื่อการประชุมให้อัตโนมัติ 
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3.3 การจัดทำวาระการประชุม 

 
ภาพที่ 3 - 5 หนา้จอนัดหมายการประชุมสภา คลิกปุ่มวาระการประชุม 

 
 

1) คลิกปุ่ม “1.1 วาระการประชุม” 
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ภาพที่ 3 - 6 หน้าจอระเบียบวาระการประชุม เพ่ิมวาระ 

 

2) รูปแบบที่ 1 : คลิกปุ่ม “เพิ่ม
วาระ” 
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ภาพที่ 3 - 7 Dialog บันทึกวาระ แบบไม่ระบุวาระ 

 

 
ภาพที่ 3 - 8 Dialog บันทึกวาระ ระบวุาระหลัก 

4) เลือกวาระหลัก 5) ระบบกำหนดประเภทวาระ ตามวาระหลักที่เลือกให้
อัตโนมัติ ซึ่งผู้ใช้งานจะไม่สามารถแก้ไขได้ 

3) ระบบคำนวณลำดับวาระปัจจุบันให้อัตโนมัติ 
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ภาพที่ 3 - 9 Dialog บันทึกวาระ ไม่ระบุวาระหลัก 

  

7) ระบบกำหนดชื่อวาระ ตามประเภทวาระที่เลอืกให้อัตโนมัติ  

6) เลือกประเภทวาระ 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 15/66 

3.4 การจัดทำหนังสือนัดประชุมสภา 

 
ภาพที่ 3 - 10 หน้าจอแก้ไขนัดหมายการประชุม เพื่อจัดทำหนังสือนัดประชุมสภา 

 

1) คลิกปุ่ม “1.2 จัดทำหนังสือนัดประชุม” 
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ภาพที่ 3 - 11 หน้าจอจัดทำเอกสารการประชุมสภา กรณีร่างเอกสาร 

แสดงประเภทเอกสาร 
ระบบแสดงอ้างอิงการ
ประชุม มาให้ผู้ใช้งานเลือก 

1) คลิกปุ่มร่างเอกสาร 

2) ระบบนำเนื้อหามาแสดง 

3) คลิกปุ่ม “บันทึก”  
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3.5 การขออนุมัติเอกสาร 
 

 
 

ภาพที่ 3 - 12 การขออนุมัติเอกสาร 
 

 
ภาพที่ 3 - 13 Dialog ผู้พิจารณา/อนุมัติเอกสาร 

 
3.6 การอนุมัติ/ไม่อนุมัติเอกสาร 

 

 
ภาพที่ 3 - 14 การแจ้งเตือนเพ่ือขออนุมัติเอกสาร 

1) คลิกปุ่ม “ขออนุมัติเอกสาร” 

ระบบแสดงลำดับสุดท้ายเป็นส่ง
เพื่ออนุมัติ ซึ่งผู้ใช้งานสามารถ
เปลี่ยนข้อมูลแต่ละลำดับได้ 

ระบบกำหนดและแสดงค่าต้ังต้นทั้ง 4 ลำดับ 
ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนข้อมูลแต่ละลำดับได้ 

2) คลิกปุ่ม “บันทึก” 3) คลิกปุ่ม “ขออนุมัติ” 

1) คลิกรายการแจ้งเตือนเพื่อ
ดำเนินการ 

2) คลิกรายการที่ต้องการ
ดำเนินการ 
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ภาพที่ 3 - 15 หน้าจอติดตามเอกสาร การอนุมัติ/ไม่อนุมัติเอกสาร 

 

3) เลือกอนุมัติ/ไม่อนุมัติเอกสาร 

4) คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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3.7 การแก้ไขผู้มีอำนาจลงนาม 

 
ภาพที่ 3 - 16 หน้าจอแก้ไขผู้มีอำนาจลงนาม 

 

  

คลิกปุ่ม “บันทึก” 

ระบบแสดงและบันทึกผู้มีอำนาจลงนาม 
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3.8 การดึงเอกสารกลับ 

 
ภาพที่ 3 - 17 หน้าจอการดึงเอกสารกลับ 

 

 
ภาพที่ 3 - 18 หน้าจอระบุหมายเหตุการดึงเอกสารกลับ 

 
 

1) เลือกรายการที่ต้องดึงเอกสารกลับ 

โดยสถานะเอกสาร ต้องเป็นอยู่ระว่าง
การอนุมัติ 

2) คลิกปุ่ม “ดึงเอกสารกลับ” 

3) ระบุหมายเหตุการดึงเอกสารกลับ 

4) คลิกปุ่มบันทึก 
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3.9 การงดการประชุมสภา กรณียังไม่มีการนัดหมาย 

 
ภาพที่ 3 - 19 การงดการประชุมสภา กรณียังไม่มีการนัดหมาย 

 

 
ภาพที่ 3 - 19 การงดการประชุมสภา กรณียังไม่มีการนัดหมาย (ต่อ) 

 

2) ระบุสถานะการประชุมเป็นงดการประชุม 
 

3) ระบบแสดงช่องหมายเหตุ  
 

1) คลิกปุ่มเพิ่ม 
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3.10 การงดการประชุมสภา กรณีมีการออกหนังสือนัดไปแล้ว 

 
ภาพที่ 1 - 20 การงดการประชุมสภา กรณีมีการออกหนังสือนัดไปแล้ว 

 

 
ภาพที่ 1 - 20 การงดการประชุมสภา กรณีมีการออกหนังสือนัดไปแล้ว (ต่อ) 

2) คลิกเมนู “แก้ไข” 

1) เลือกรายการ จากตารางผลลัพธ์การค้นหา 

3) คลิกเลือกเปลี่ยนแปลงการประชุม 

5) ระบุหมายเหตุที่ต้องการงดการประชุม 

4) คลิกเลือกงดการประชุม ระบบแสดงช่องหมายเหตุ 

6) คลิกปุ่มบันทึก 
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3.11 การงดและนัดหมายการประชุมสภา 

 
ภาพที่ 3 - 21 การงดและนัดการประชุมสภา 

 

 
ภาพที่ 3 - 21 การงดและนัดการประชุมสภา (ต่อ) 

 

2) คลิกเมนู “แก้ไข” 

1) เลือกรายการ จากตารางผลลัพธ์การค้นหา 

6) ระบุเวลาที่จะเริ่มประชุม ของการนัดหมายการประชุมใหม่ 

3) คลิกเลือกเปลี่ยนแปลงการประชุม 

4) คลิกเลือกงดและนัดหมาย ระบบแสดงช่องหมาย
เหตุ 
5) ระบุวันที่ที่นัดหมายการประชุมใหม่ 

7) ระบุหมายเหตุที่ต้องงด และนัดหมายการประชุม 
8) คลิกปุ่มบันทึก 
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3.12 การเปลี่ยนแปลงการประชุม 

 
ภาพที่ 3 - 22 การเปลี่ยนแปลงการประชุม 

 

 
ภาพที่ 3 - 22 การเปลี่ยนแปลงการประชุม (ต่อ) 

 
3.13 การตรวจสอบกิจกรรมล่าสุด 

ระบบสารสนเทศรัฐสภา จะมีการจัดเก็บกิจกรรมล่าสุด เมื่อผู้ใช้ทำการเพิ่ม แก้ไข หรือลบข้อมูล
ใดๆ ระบบจะนำประวัติการทำกิจกรรมดังกล่าวมาแสดงยังหน้าจอหลัก ในส่วนของกิจกรรมล่าสุด ดัง 
ภาพที่ 3 - 23 กิจกรรมล่าสุด 

2) คลิกเมนู “แก้ไข” 

1) เลือกรายการ จากตารางผลลัพธ์การค้นหา 

6) ระบุเวลาที่จะเริ่มประชุม ของการนัดหมายการประชุมใหม่ 

3) คลิกเลือกเปลี่ยนแปลงการประชุม 

4) คลิกเลือกงดและนัดหมาย ระบบแสดงช่องหมาย
เหตุ 

5) ระบุวันที่ที่นัดหมายการประชุมใหม่ 

7) ระบุหมายเหตุที่ต้องงด และนัดหมายการประชุม 

8) คลิกปุ่มบันทึก 
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ภาพที่ 3 - 23 กิจกรรมล่าสุด 

โดยเมื่อผู้ใช้เลือกรายการในกิจกรรมล่าสุด ระบบจะนำผู้ใช้ไปยังหน้าจอดังกล่าว 

กิจกรรมล่าสุด 
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บทที่ 4  
การนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

4.1 การนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ 

 
ภาพที่ 4 - 1 การนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ 

 

 
ภาพที่ 4 - 1 การนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ (ต่อ) 

1) คลิกเมนู “เพิ่ม” 

ระบบกำหนดสถานะการประชุม เป็นอยู่ระหว่างการสร้างเอกสาร 

2) ระบุคณะกรรมาธิการ/กรรมการ ระบบคำนวณครั้งที่ล่าสุด พร้อมทั้ง
กำหนดค่าให้เป็นค่าต้ังต้น 

ระบบแสดงชื่อการประชุมให้อัตโนมัติ 

3) ระบุวันที่เริ่มประชุม 

ระบบแสดงเวลาเริ่ม เป็นค่าต้ังต้น เมื่อระบุวันที่เร่มต้นการประชุม 
ระบบทำการดึงข้อมูลการจองห้อง
ประชุมในวันที่ดังกล่าว มาให้
ผู้ใช้งานเลือก 

4) คลิกปุ่ม “บันทึก” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 27/66 

 
ภาพที่ 4 - 2 การนัดหมายการประชุมกรรมาธิการกรณีที่ยังไม่มีการจองห้อง 

 
4.2 การงดการประชุมกรรมาธิการ กรณียังไม่มีการนัดหมาย 

 
ภาพที่ 4 - 3 การงดการประชุมกรรมาธิการ กรณีท่ียังไม่มีการนัดหมาย 

คลิกปุ่ม “จองห้องประชุม” เพื่อไปยัง
หน้าจองห้องประชุม โดยผู้ใช้จะต้องทำ
การจองห้องประชุมก่อน จึงจะสามารถ
ใช้ห้องประชุมได้ 

1) คลิกเมนู “เพิ่ม” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 28/66 

 
ภาพที่ 4 - 3 การงดการประชุมกรรมาธิการ กรณีท่ียังไม่มีการนัดหมาย (ต่อ) 

 
4.3 การงดการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ กรณีมีการออกหนังสือนัดไปแล้ว 

 
ภาพที่ 4 - 4 การงดประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ กรณีที่มีการออกหนังสือนัดไปแล้ว 

 

2) ระบุคณะกรรมาธิการ/กรรมการ 3) ระบุวันที่งดประชุม 

4) ระบุสถานะการประชุมเป็นงดการประชุม 
 

5) ระบบแสดงช่องหมายเหตุ  
 

6) คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

1) คลิกปุ่ม “แก้ไข” 

2) เลือกรายการ จากตารางผลลัพธ์การค้นหา 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 29/66 

 

 
ภาพที่ 4 - 4 การงดประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ กรณีที่มีการออกหนังสือนัดไปแล้ว (ต่อ) 

 
4.4 การงด และนัดการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

 
ภาพที่ 4 - 5 การงดและนัดประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

 
 

 
 

3) คลิกเลือกเปลี่ยนแปลงการประชุม 

5) ระบุหมายเหตุที่ต้องการงดการประชุม 

4) คลิกเลือกงดการประชุม ระบบแสดงช่องหมายเหตุ 

6) คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

1) คลิกปุ่ม “แก้ไข” 

2) เลือกรายการ จากตารางผลลัพธ์การค้นหา 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 30/66 

 
ภาพที่ 4 - 5 การงดและนัดประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ (ต่อ) 

 
4.5 การเปลี่ยนแปลงการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

 
ภาพที่ 4 - 6 การเปลี่ยนแปลงการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

6) ระบุเวลาที่จะเริ่มประชุม ของการนัดหมายการประชุมใหม่ 

3) คลิกเลือกเปลี่ยนแปลงการประชุม 

4) คลิกเลือกงดการประชุม ระบบแสดงช่องหมายเหตุ 

5) ระบุวันที่ที่นัดหมายการประชุมใหม่ 

7) ระบุหมายเหตุที่ต้องการเปลี่ยนแปลงการประชุม 
8) คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

1) คลิกปุ่ม “แก้ไข” 

2) เลือกรายการ จากตารางผลลัพธ์การค้นหา 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 31/66 

 
ภาพที่ 4 - 6 การเปลี่ยนแปลงการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ (ต่อ) 

 

4.6 การบันทึกเอกสารแนบสำหรับการขออนุมัติการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

 
ภาพที ่4 - 7 การบันทึกเอกสารแนบสำหรับการขออนุมัติการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

 
 
 
 

3) คลิกเลือกเปลี่ยนแปลงการประชุม 

4) คลิกเลือกเปลี่ยนแปลงการประชุม ระบบแสดงช่องหมายเหตุ 

6) ระบุเวลาที่จะเริ่มประชุม ของการนัดหมายการประชุมใหม่ 

5) ระบุวันที่ที่นัดหมายการประชุมใหม่ 

7) ระบุหมายเหตุที่ต้องการเปลี่ยนแปลงการประชุม 8) คลิกปุ่ม “บันทึก” 
 

1) คลิกปุ่ม “แก้ไข” 

2) เลือกรายการ จากตารางผลลัพธ์การค้นหา 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 32/66 

 
ภาพที ่4 - 7 การบันทึกเอกสารแนบสำหรับการขออนุมัติการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ (ต่อ) 

 
 

3) คลิกปุ่ม “เพิ่ม” เพื่อเพิ่มเอกสาร
แนบสำหรับการขออนุมัติการประชุม 

4) ระบบแสดงข้อมูลเอกสารแนบสำหรับการขออนุมัติ
การประชุม 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 33/66 

 
ภาพที ่4 - 7 การบันทึกเอกสารแนบสำหรับการขออนุมัติการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ (ต่อ) 

 

5) เลือกไฟล์ที่ต้องการ 

6) ระบบกำหนดรายละเอียดไฟล์ ตามชื่อ
ไฟล์ที่ผู้ใช้งานเลือก 

7) ระบบกำหนดค่าเริ่มต้นให้เอกสารสามารถ
เปิดเผยได้ 

8) คลิกปุ่ม “บันทึก” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 34/66 

4.7 การบันทึกเอกสารแนบวาระการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

 
ภาพที่ 4 - 8 การบันทึกเอกสารแนบวาระการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

1) คลิกเลือกระเบียบวาระที่ต้องการเพิ่ม
เอกสารแนบวาระการประชุม 2) คลิกปุ่ม “เพิ่ม”  



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 35/66 

 
ภาพที่ 4 - 8 การบันทึกเอกสารแนบวาระการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ (ต่อ) 

4.8 การกำหนดผังท่ีนั่งการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

 
ภาพที่ 4 - 9 การบันทึกผังที่นั่งการประชุมกรรมาธิการ/กรรมการ 

  

3) เลือกไฟล์ที่ต้องการ 

4) ระบบกำหนดรายละเอียดไฟล์ ตามชื่อ
ไฟล์ที่ผู้ใช้งานเลือก 

5) ระบบกำหนดค่าเริ่มต้นให้เอกสารสามารถ
เปิดเผยได้ 

6) คลิกปุ่ม “บันทึก” 

1) คลิกปุ่ม “ผังที่นั่งประชุม” 

2) เลือกผู้เข้าร่วมประชุม 

3) คลิกไปยังที่นั่งที่ต้องการกำหนด 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 36/66 

บทที่ 5  
นัดหมายการศึกษาดูงาน/การสัมมนา/อบรม/รับรองแขกต่างประเทศ 

5.1 การนัดหมายการศึกษาดูงาน/การสัมมนา/อบรม/รับรองแขกต่างประเทศ 

 

ภาพที่ 5 - 1 การนัดหมายการศึกษาดูงาน/การสัมนา/อบรม/รับรองแขกต่างประเทศ 
 

 
ภาพที่ 5 - 1 การนัดหมายการศึกษาดูงาน/การสัมนา/อบรม/รับรองแขกต่างประเทศ (ต่อ) 

  

1) คลิกเมนู “เพิ่ม” 

2) ระบุคณะกรรมาธิการ/กรรมการ  

4) ระบุวันที่เริ่มต้น  
5) ระบุเวลาเริ่ม 

3) ระบุรายละเอียดต่างๆ 
6) คลิกปุ่ม “บันทึก” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 37/66 

5.2 การเพิ่มเอกสารแนบขออนุมัติการศึกษาดูงาน/อบรม/สัมมนา/รับรองแขกต่างประเทศ 

 
ภาพที่ 5 - 2 การเพ่ิมเอกสารแนบขออนุมัติการศึกษาดูงาน/การสัมนา/อบรม/รับรองแขก

ต่างประเทศ 

1) คลิกปุ่ม “เพิ่ม” เพื่อเพิ่มเอกสารแนบขออนุมัติการศึกษาดูงาน/
สัมมนา/อบรม/รับรองแขกต่างประเทศ 

2) ระบบแสดงข้อมูลเอกสารแนบขออนุมัติการศึกษาดู
งาน/สัมมนา/อบรม/รับรองแขกต่างประเทศ 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 38/66 

 
ภาพที่ 5 - 2 การเพ่ิมเอกสารแนบขออนุมัติการศึกษาดูงาน/การสัมนา/อบรม/รับรองแขก

ต่างประเทศ (ต่อ) 

5) ระบบกำหนดค่าเริ่มต้นให้เอกสารสามารถ
เปิดเผยได้ 

3) เลือกไฟล์ที่ต้องการ 

4) ระบบกำหนดรายละเอียดไฟล์ ตามชื่อ
ไฟล์ที่ผู้ใช้งานเลือก 

6) คลิกปุ่ม “บันทึก” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 39/66 

5.3 การบันท ึกรายช ื ่อบ ุคคลในคณะกรรมาธ ิการ/อนุกรรมาธ ิการ/ผู ้ปฏ ิบ ัต ิงานให้แก่
คณะกรรมาธิการเข้าร่วมการศึกษาดูงาน/การสัมนา/อบรม/รับรองแขกต่างประเทศ 

 
ภาพที่ 5 - 3 การบันทึกรายชื่อบุคคลในคณะกรรมาธิการ/อนุกรรมาธิการ/ผู้ปฏิบัติงานให้แก่

คณะกรรมาธิการเข้าร่วมการศึกษาดูงาน/การสัมนา/อบรม/รับรองแขกต่างประเทศ 
 

1) คลิกปุ่ม “เลือกรายชื่อ” 
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ภาพที่ 5 - 3 การบันทึกรายชื่อบุคคลในคณะกรรมาธิการ/อนุกรรมาธิการ/ผู้ปฏิบัติงานให้แก่

คณะกรรมาธิการเข้าร่วมการศึกษาดูงาน/การสัมนา/อบรม/รับรองแขกต่างประเทศ (ต่อ) 
 

2) คลิก checkbox หน้ารายการที่
ต้องการเพิ่ม 

3) คลิก tab เพื่อแสดงรายชื่อคณะอนุ
กรรมาธิการ/คณะทำงาน 

4) คลิก tab เพื่อแสดงรายชื่อเจ้าหน้าที่
ประจำคณะ 

5) คลิกปุ่ม “เลือก” 
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5.4 การเพิ่มรายชื่อผู้ร่วมเดินทาง/ติดตาม 

 
ภาพที ่5 - 4 การเพ่ิมรายชื่อผู้ร่วมเดินทาง/ติดตาม 

 

1) คลิกปุ่ม “เพิ่มรายชื่อผู้ร่วมเดินทาง/
ติดตาม” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 42/66 

 
ภาพที ่5 - 4 การเพ่ิมรายชื่อผู้ร่วมเดินทาง/ติดตาม (ต่อ) 

 

2) ระบุข้อมูลของบุคคลภายนอกที่จะ
เข้าร่วมประชุม 

3) คลิกปุ่ม “บันทึก” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
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5.5 การตรวจสอบหนังสือเดินทาง/วีซ่า 

 
ภาพที่ 5 - 5 การตรวจสอบหนังสือเดินทาง/วีซ่า 

  

ระบบแสดงผลการตรวจสอบเกี่ยวกับ
หนังสือเดินทางและวีซ่า โดยการนัด
หมายศึกษาดูงานต้องเป็นต่างประเทศ 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
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5.6 การบันทึกข้อมูลหนังสือเดินทาง/วีซ่า 

 
ภาพที่ 5 - 6 การบันทึกหนังสือเดินทาง/วีซ่า 

1) เลือกรายการผู้เข้าร่วมการ
เดินทาง 2) คลิกปุ่ม “เพิ่ม” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
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ภาพที่ 5 - 6 การบันทึกหนังสือเดินทาง/วีซ่า (ต่อ) 

 
ภาพที่ 5 - 6 การบันทึกหนังสือเดินทาง/วีซ่า (ต่อ) 

4) คลิกปุ่ม “บันทึก” 

3) บันทึกรายละเอียด 

5) บันทึกรายละเอียด 

6) คลิกปุ่ม “บันทึก” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
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บทที่ 6  
การขอนำเสนอข้อมูลประกอบการประชุมสภา 

6.1 บันทึกการขอนำเสนอข้อมูลประกอบการประชุมสภา 

 
ภาพที่ 6 - 1 บันทึกการขอนำเสนอข้อมูลประกอบการประชุมสภา 

 

 
ภาพที่ 6 - 1 บันทึกการขอนำเสนอข้อมูลประกอบการประชุมสภา (ต่อ) 

1) คลิกปุ่ม “เพิ่ม” 

3) ระบุรายละเอียด 2) คลิก “+” กรณีต้องการขอ
เอกสารมากกว่า 1 รายการ 

4) คลิกปุ่ม “บันทึก” 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
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6.2 การบันทึกตัวอย่างเอกสารที่นำมาขออนุญาต 

 
ภาพที่ 6 - 2 การบันทึกตัวอย่างเอกสารที่นำมาขออนุญาต 

 

 
ภาพที่ 6 - 2 การบันทึกตัวอย่างเอกสารที่นำมาขออนุญาต (ต่อ) 

 

1) คลิก tab ตัวอย่างเอกสารที่นำมาขออนุญาต 

2) คลิกปุ่ม + เพื่อเพิ่มตัวอย่างเอกสารที่นำมา
ขออนุญาต 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
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ภาพที่ 6 - 2 การบันทึกตัวอย่างเอกสารที่นำมาขออนุญาต (ต่อ) 

 

 
ภาพที่ 6 - 2 การบันทึกตัวอย่างเอกสารที่นำมาขออนุญาต (ต่อ) 

  

3) คลิกปุ่ม   เพื่อเพิ่มรูปภาพ/
เอกสาร 4) ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับ

ตัวอย่างรูปภาพ/เอกสาร 

5) คลิกปุ่ม “บันทึก” 

ระบบแสดงรูปภาพเอกสารที่ผู้ใช้งาน
บันทึก ระบบแสดงรายละเอียดที่ผู้ใช้บันทึก 

ระบบแสดงปุ่มเพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถดูรูปภาพ
เอกสารถัดไป ในกรณีที่มีหลายภาพ 
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การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 49/66 

บทที่ 7  
การทดลองปฏิบัตงิานเสมือนจริง 

7.1 รายการการทดลองปฏิบัติงานเสมือนจริง 
เพื่อเป็นการทดสอบความรู้ ความเข้าใจ สำหรับผู้เข้ารับการอบรมในหลักสูตรการใช้งาน ระบบ

บริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล และให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม ได้ทำการปฏิบัติงานจริง ตาม
สถานการณ์ท่ีได้รับ บริษัทฯ จึงได้มีการจัดเตรียมหัวข้อสำหรับการทดลองปฏิบัติงานเหมือนจริง ดัง  

ตารางที่ 1 - 2 รายการทดลองปฏิบัติงานเสมือนจริง 
หัวข้อ วัตถุประสงค์ 

วันที ่1 
1. ทดสอบการเข้าสู่ระบบ และเปลี่ยน

ระบบ 
เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเข้าสู่ระบบ 
และทำการเปลี่ยนระบบไปยังระบบบริหาร
จัดการเอกสารการประชุมดิจิทัลได้ 

2. ทดสอบการกำหนดหน้าจอที่ใช้บ่อย เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถกำหนด
หน้าจอที่ใช้บ่อยได้ 

3. ทดสอบการลบหน้าจอท่ีใช้บ่อย เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม สามารถลบหน้าจอที่
ใช้บ่อยท่ีมีการกำหนดออกได้ 

4. ทดสอบการเข้าสู่หน้าจอด้วยการ
ค้นหา 

เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม สามารถเข้าสู่หน้าจอ
ต่างๆได้ ผ่านการค้นหาหน้าจอ 

5. ทดสอบการจัดทำนัดหมายการประชุม
สภา 

เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความเข้าใจใน
พ้ืนฐานของการจัดทำนัดหมายการประชุมสภา 

6. ทดสอบการจัดทำนัดหมายการประชุม
กรรมาธิการ 

เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความเข้าใจใน
พ้ืนฐานของการจัดทำนัดหมายการประชุม
กรรมาธิการ 

7. ทดสอบการจัดทำนัดหมายการศึกษา
ดูงาน 

เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความเข้าใจใน
พ้ืนฐานของการจัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 
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ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 

TRAIN1 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 1 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 27 พฤษภาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่1 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 1 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 มิถุนายน 2562 ถึง 5 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN2 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 2 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 29 พฤษภาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่2 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 2 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 6 มิถุนายน 2562 ถึง 10 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN3 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 3 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 31 พฤษภาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่3 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 3 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 11 มิถุนายน 2562 ถึง 15 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN4 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 4 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 2 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่4 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 4 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 16 มิถุนายน 2562 ถึง 20 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN5 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 5 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 4 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่5 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 5 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 21 มิถุนายน 2562 ถึง 25 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
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https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html


เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 51/66 

ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 

TRAIN6 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 6 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 6 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่6 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 6 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 26 มิถุนายน 2562 ถึง 30 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN7 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 7 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 8 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่7 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 7 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 กรกฎาคม 2562 ถึง 5 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN8 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 8 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 10 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่8 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 8 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 6 กรกฎาคม 2562 ถึง 10 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN9 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 9 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 12 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่9 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 9 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 11 กรกฎาคม 2562 ถึง 15 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN10 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 10 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 14 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่10 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 10 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 16 กรกฎาคม 2562 ถึง 20 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html


เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 52/66 

ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 

TRAIN11 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 11 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 16 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่11 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 11 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 21 กรกฎาคม 2562 ถึง 25 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN12 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 12 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 18 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่12 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 12 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 26 กรกฎาคม 2562 ถึง 30 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN13 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 13 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 20 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่13 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 13 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 สิงหาคม 2562 ถึง 5 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN14 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 14 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 22 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่14 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 14 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 6 สิงหาคม 2562 ถึง 10 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN15 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 15 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 24 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่15 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 15 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 11 สิงหาคม 2562 ถึง 15 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
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เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 53/66 

ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 

TRAIN16 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 16 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 26 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่16 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 16 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 16 สิงหาคม 2562 ถึง 20 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN17 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 17 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 28 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่17 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 17 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 21 สิงหาคม 2562 ถึง 25 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN18 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 18 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 30 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่18 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 28 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 26 สิงหาคม 2562 ถึง 30 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN19 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 19 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 2 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่19 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 19 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 กันยายน 2562 ถึง 5 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN20 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 20 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 4 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่20 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 20 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 6 กันยายน 2562 ถึง 10 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html


เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 54/66 

ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 

TRAIN21 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 21 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 6 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่21 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 21 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 11 กันยายน 2562 ถึง 15 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN22 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 22 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 8 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่22 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 22 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 16 กันยายน 2562 ถึง 20 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN23 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 23 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 10 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่23 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 23 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 21 กันยายน 2562 ถึง 25 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN24 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 24 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 12 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่24 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 24 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 26 กันยายน 2562 ถึง 30 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN25 
P@ssw0rd 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ปีที่ 1 ครั้งที่ 25 (สมัยประชุม
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 14 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม
ที่25 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 25 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2562 ถึง 5 ตุลาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html


เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 55/66 

ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 

TRAIN26 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 1 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
ครั้งที่ 1 วันที่ 25 พฤษภาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่26 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 1 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 มิถุนายน 2562 ถึง 5 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN27 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 2 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 27 พฤษภาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่27 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 2 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 6 มิถุนายน 2562 ถึง 10 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN28 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 3 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 29 พฤษภาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่28 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 3 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 11 มิถุนายน 2562 ถึง 15 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN29 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 4 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 31 พฤษภาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่29 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 4 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 16 มิถุนายน 2562 ถึง 20 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN30 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 5 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 2 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่30 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 5 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 21 มิถุนายน 2562 ถึง 25 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html


เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 56/66 

ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 

TRAIN31 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 6 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 4 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่31 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 6 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 26 มิถุนายน 2562 ถึง 30 มิถุนายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN32 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 7 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 6 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่32 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 7 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 กรกฎาคม 2562 ถึง 5 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN33 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 8 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 8 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่33 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 8 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 6 กรกฎาคม 2562 ถึง 10 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN34 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 9 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 10 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่34 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 9 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 11 กรกฎาคม 2562 ถึง 15 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN35 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 10 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 12 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่35 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 10 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 16 กรกฎาคม 2562 ถึง 20 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html


เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 57/66 

ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 

TRAIN36 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 11 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 14 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่36 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 11 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 21 กรกฎาคม 2562 ถึง 25 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN37 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 12 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 16 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่37 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 12 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 26 กรกฎาคม 2562 ถึง 30 กรกฎาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN38 
P@ssw0rd 

การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 13 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 18 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่38 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 13 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 สิงหาคม 2562 ถึง 5 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN39 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 14 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 20 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่39 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 14 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 6 สิงหาคม 2562 ถึง 10 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN40 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 15 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 22 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่40 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 15 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 11 สิงหาคม 2562 ถึง 15 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html


เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 58/66 

ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 16 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 24 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่41 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 16 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 16 สิงหาคม 2562 ถึง 20 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 17 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 26 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่42 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 17 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 21 สิงหาคม 2562 ถึง 25 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN43 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 18 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 28 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่43 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 28 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 26 สิงหาคม 2562 ถึง 30 สิงหาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 19 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
ครั้งที่ 18 วันที่ 30 มิถุนายน 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่44 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 19 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 กันยายน 2562 ถึง 5 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN45 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 20 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 2 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่45 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 20 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 6 กันยายน 2562 ถึง 10 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html


เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 

 

การจ้างงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารโครงการกอ่สร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ พรอ้มอาคารประกอบ  หน้า 59/66 

ช่ือผู้ใช้งาน/
รหัสผ่าน 

จัดทำนัดหมายการประชุม จัดทำนัดหมายการประชุมกรรมาธิการ จัดทำนัดหมายการศึกษาดูงาน 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 21 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 4 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่46 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 21 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 11 กันยายน 2562 ถึง 15 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN47 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 22 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 6 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่47 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 22 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 16 กันยายน 2562 ถึง 20 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN48 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 23 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 
วันที่ 8 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่48 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 23 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 21 กันยายน 2562 ถึง 25 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN49 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 24 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 10 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่49 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 24 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 26 กันยายน 2562 ถึง 30 กันยายน 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

TRAIN50 
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การประชุมวุฒิสภา ครั้งที่ 25 (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)  
วันที่ 12 กรกฎาคม 2562 

การประชุมคณะอนุกรรมาธิการการกฎหมายการยุติธรรมและการ
ตำรวจสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมที่50 ครั้งที่ 1 
30 พฤษภาคม 2562 

การศึกษาดูงาน ประเทศจีน 
เรื่อง การศึกษาแผนการรับมือการก่อการร้ายสากลรุ่นที่ 25 
สถานที่ สำนักงานตำรวจเซียะเหมิน เมืองเซียะเหมิน มณฑลฮกเกี้ยน สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน 
ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2562 ถึง 5 ตุลาคม 2562 
งบประมาณที่ได้รับ 2,000,000 บาท 

https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
https://thaizhong.org/th/%E0%B8%82%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%84%E0%B8%A1/2013-09-05-06-00-52.html
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ตัวอย่างการบันทึกระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ๒๕ ปีที่ ๑ 
ครั้งท่ี X (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 

วัน XXX ที่ XXXXXXX XXXX 
 

ข้อหารือของสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร 
- การปรึกษาหารือตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๕๑ ข้อ ๑๗ 

(๑) กระทู้ถาม 
๑.๑ กระทู้ถามสด       (ถ้าม)ี 
๑.๒ กระทู้ถามท่ัวไป 

๑.๒.๑ กระทู้ถาม ที ่๐๐๑ เรื่อง การก่อสร้างถนน สาย ๒๒๖ จากสองช่องจราจรขยายเป็นสี่
ช่องจราจร 
(นายครูมานิตย์ สังข์พุ่ม เป็นผู้ตั้งกระทู้ถาม) 
ถาม รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม 

๑.๒.๒ กระทู้ถาม ที ่๐๐๒ เรื่อง มาตรการในการแก้ไขปัญหาข้าราชการครู 
(นายครูมานิตย์ สังข์พุ่ม เป็นผู้ตั้งกระทู้ถาม) 
ถาม รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

(๒) เรื่องท่ีประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม 
๒.๑ รับทราบรายงานของผู้สอบบัญชี และรายงานการเงินสำนักงานศาลยุติธรรม สำหรับปีสิ้นสุดวันที่ 

๓๐ กันยายน ๒๕๖๑ 
๒.๒ รับทราบรายงานความคืบหน้าในการดำเนินการตามแผนการปฏิรูปประเทศ ตามมาตรา ๒๗๐ 

ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (เดือนมกราคม - มีนาคม ๒๕๖๒) 
(๓) รับรองรายงานการประชุม      (ไม่มี) 
(๔) เรื่องท่ีคณะกรรมาธิการพิจารณาเสร็จแล้ว    (ไม่มี) 
เรื่องด่วน 

๑. ญัตติด่วน เรื่อง ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาศึกษาปัญหาราคาพืชผลทางการเกษตรตกต่ำ 
(นายชูวิทย์ พิทักษ์พรพัลลภ และนายอภิชาติ ตีรสวัสดิชัย เป็นผู้เสนอ) 

(๕) เรื่องค้างพิจารณา       (ไม่มี) 
(๖) เรื่องท่ีเสนอใหม่ 

- ญัตติ เรื่อง ขอให้สภาผู้แทนราษฎรตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญ พิจารณาศึกษาโครงการผันน้ำโขง 
เลย ชี มูล ป่าสัก 
(นายอุบลศักดิ์ บัวหลวงงาม เป็นผู้เสนอ) 
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(๗) เรื่องอ่ืน ๆ        (ถ้าม)ี 
หมายเหตุ  - สมาชกิสภาผูแ้ทนราษฎรผู้ประสงค์จะขอปรึกษาหารือ ให้ยื่นแบบการแจ้งความจำนงขอปรึกษาหารอื ฯ ตอ่เจ้าหนา้ที่

หน้าห้องประชุม ซ่ึงประธานกำหนดเวลาการยื่นแบบ ฯ ดังนี้ 
๑.      วันพธุ ยื่นได้ตั้งแต่เวลา ๑๒.๐๐ – ๑๒.๕๐ นาฬิกา โดยจะเร่ิมปรึกษาหารือตั้งแต่เวลา ๑๓.๐๐ นาฬิกา 
๒.      วันพฤหัสบดี ยื่นได้ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๐๙.๒๐ นาฬิกา โดยจะเร่ิมปรกึษาหารือตั้งแต่เวลา ๐๙.๓๐ นาฬิกา โดยเจ้าหน้าทีจ่ะจัดลำดับ

รายชื่อสมาชกิผู้ขอหารือตามเวลาที่ยื่น 
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ตัวอย่างบันทึกข้อความเสนอประธานสภาผู้แทนราษฎร  
เรื่อง หนังสือนัดประชุมและระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ๒๕ ปีที่ ๑ ครั้งที ่ X (สมัย
สามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)                                                                           

กราบเรียน   ประธานสภาผู้แทนราษฎร 
 สำนักการประชุมขอเสนอหนังสือนัดประชุมและระเบียบวาระการประชุมสภาผู้แทนราษฎรชุดที่ 
๒๕ ปีที่ ๑ ครั้งที่ X (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) วัน xxxxxxxx เวลา ๐๙.๓๐ นาฬิกา โดยมีระเบียบ
วาระการประชุมดังนี้ 

ปีท่ี ๑ ครั้งที่ X (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) XXXXXXXXXXX ๒๕๖๒ 
๑. กระทู้ถามเป็นหนังสือจำนวน ๒ กระทูค้ือ 

๑) กระทู้ถามเรื่อง การก่อสร้างถนน สาย ๒๒๖ จากสองช่องจราจรขยายเป็นสี่ช่องจราจร นายครู
มานิตย์ สังข์พุ่ม เป็นผู้ตั้งกระทู้ถาม ถาม รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม 

๒) กระทู้ถามเรื่อง มาตรการในการแก้ไขปัญหาข้าราชการครู นายครูมานิตย์ สังข์พุ่ม เป็นผู้ตั้ง
กระทู้ถาม ถาม รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 

๒. เรื่องท่ีประธานแจ้งต่อที่ประชุมจำนวน ๒ เรื่องคือ 
๑) รับทราบรายงานของผู้สอบบัญชี และรายงานการเงินสำนักงานศาลยุติธรรม สำหรับปีสิ้นสุด

วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๑ 
๒) รับทราบรายงานความคืบหน้าในการดำเนินการตามแผนการปฏิรูปประเทศ ตามมาตรา ๒๗๐ 

ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (เดือนมกราคม - มีนาคม ๒๕๖๒) 
๓. เรื่องด่วน จำนวน ๑ เรื่องคือ 

๑) ญัตติด่วน เรื่อง ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาศึกษาปัญหาราคาพืชผลทางการเกษตรตกต่ำ 
นายชูวิทย์ พิทักษ์พรพัลลภ และนายอภิชาติ ตีรสวัสดิชัย เป็นผู้เสนอ 

๔. เรื่องที่เสนอใหม่ จำนวน ๑ เรื่อง คือ 
๑) ญัตติด่วน เรื่อง ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาศึกษาปัญหาราคาพืชผลทางการเกษตรตกต่ำ 
(นายชูวิทย์ พิทักษ์พรพัลลภ และนายอภิชาติ ตีรสวัสดิชัย เป็นผู้เสนอ) 

จงึกราบเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนที่จักได้ดำเนินการต่อไป 

     

  (นายสรศักดิ์  เพียรเวช) 
    เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
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ตัวอย่างการบันทึกระเบียบวาระการประชุมวุฒิสภา 
ครั้งที่ X (สมัยประชุมสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) 

วัน XXX ที่ XXXXXXX XXXX 
 

(๑) เรื่องท่ีประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม 
- รับทราบ เรื่อง ขอเปลี่ยนแปลงกรรมาธิการในสัดส่วนของคณะกรรมาธิการการทหารและความ

มั่นคงของรัฐ ในคณะกรรมาธิการวิสามัญกิจการวุฒิสภา 
(๒) กระทู้ถาม        (ไม่มี) 
(๓) รบัรองรายงานการประชุม 

- รับรองรายงานการประชุมวุฒิสภา 
ครั้งที่ X (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) วันอังคารที ่X มีนาคม ๒๕๖๑ 
ครัง้ที่ Y (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) วันอังคารที ่Y มีนาคม ๒๕๖๑ 
ครั้งที่ Z (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) วันอังคารที ่Z มีนาคม ๒๕๖๑ 

(๔) เรื่องท่ีคณะกรรมาธิการพิจารณาเสร็จแล้ว 
๔.๑ รายงานการพ ิจารณาศ ึกษาต ิดตามเสนอแนะและเร ่ งร ัดการปฏ ิร ูปประเทศด ้ าน

ทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดล้อมประเด็นการปฏิรูปที่ ๖:การบริหารจัดการการประมงทะเล  
คณะกรรมาธิการการเกษตรและสหกรณ์พิจารณาเสร็จแล้ว  

เรื่องด่วน 
๑ ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๓ ซึ่งสภาผู้แทนราษฎรลงมติ

เห็นชอบแล้ว 
(วุฒิสภาต้องพิจารณาให้ความเห็นชอบหรือไม่ให้ความเห็นชอบภายใน ๒๐ วันนับแต่วันที่ X 
XXXXXXX ๒๕๖๒ ตามมาตรา ๑๔๓ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยซึ่งจะครบกำหนด
พิจารณาในวันที่ X XXXXXXX ๒๕๖๒) 

๒ พระราชกาหนดให้อานาจกระทรวงการคลัง กู้เงินเพื่อแก้ไขปัญหา เยียวยา และฟื้นฟู เศรษฐกิจ
และสังคมที่ได้รับผลกระทบจากการระบาดของโรคตดิเชื ้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
คณะรัฐมนตรีเป็นผู้เสนอ  

(๕) เรื่องค้างพิจารณา       (ไม่มี) 
(๖) เรื่องท่ีเสนอใหม่ 

- ญัตติเรื่องขอเสนอญัตติแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับการประชุมวุฒิสภาพ.ศ.๒๕๖๒ นายสุรชัย เลี้ยงบุญ
เลิศชัยเป็นผู้เสนอ  

(๗) เรื่องอ่ืน ๆ        (ถ้าม)ี 
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หมายเหต ุ:  
๑. รายงานการประชุมตาม (๒) จำนวน ๓ ครั้ง ได้วางไว้เพื่อให้ท่านสมาชิกตรวจดูก่อนที่จะเสนอ ให้วุฒิสภารับรอง ณ ห้องรับรอง

สมาชิกวุฒิสภา ชั้น ๒๑ อาคารสุขประพฤติ 
๒. สามารถดาวน์โหลดเอกสารประกอบการพิจารณาได้ที่ http://www.senate.go.th/view/การประชุมสภา/TH-TH 
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ตัวอย่างบันทึกข้อความเสนอประธานวุฒิสภา  
เรื่อง หนังสือนัดประชุมและระเบียบวาระการประชุมวุฒิสภา ครั้งที ่X (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง)                                                                           

กราบเรียน   ประธานวุฒิสภา 
 สำนักการประชุมขอเสนอหนังสือนัดประชุมและระเบียบวาระการประชุมวุฒิสภา  
ครั้งที่ X (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) วัน xxxxxxxx เวลา ๐๙.๓๐ นาฬิกา โดยมรีะเบียบวาระการ
ประชุมดังนี้ 

ครั้งที่ X (สมัยสามัญประจำปีครั้งท่ีหนึ่ง) XXXXXXXXXXX ๒๕๖๒ 
๑. เรื่องท่ีประธานแจ้งต่อที่ประชุมจำนวน ๑ เรื่องคือ 
 ๑) รับทราบ เรื่อง ขอเปลี่ยนแปลงกรรมาธิการในสัดส่วนของคณะกรรมาธิการการทหารและ
ความมั่นคงของรัฐ ในคณะกรรมาธิการวิสามัญกิจการวุฒิสภา 
๒. รับรองรายงานการประชุมวุฒิสภา 
          ๑)    ครั้งที่ X (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) วันอังคารที่ X มีนาคม ๒๕๖๑ 
          ๒)    ครั้งที่ Y (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) วันอังคารที่ X มีนาคม ๒๕๖๑ 
          ๓)    ครั้งที่ Z (สมัยสามัญประจำปีครั้งที่หนึ่ง) วันอังคารที่ Z มีนาคม ๒๕๖๑ 
๓. เรื่องด่วน จำนวน ๒ เรื่องคือ 

๑) ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๓ ซึ่งสภาผู้แทนราษฎรลง
มติเห็นชอบแล้ว 
(วุฒิสภาต้องพิจารณาให้ความเห็นชอบหรือไม่ให้ความเห็นชอบภายใน ๒๐ วันนับแต่วันที่ X 
XXXXXXX ๒๕๖๒ ตามมาตรา ๑๔๓ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยซึ่งจะครบกำหนด
พิจารณาในวันที่ X XXXXXXX ๒๕๖๒) 
๒) พระราชกาหนดให้อานาจกระทรวงการคลัง กู้เงินเพื่อแก้ไขปัญหา เยียวยา และฟ้ืนฟู เศรษฐกิจ
และสังคมที่ได้รับผลกระทบจากการระบาดของโรคตดิเชื้อไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
คณะรัฐมนตรีเป็นผู้เสนอ  

๔. เรื่องที่เสนอใหม่ จำนวน ๑ เรื่อง คือ 
๑) ญัตติเรื่องขอเสนอญัตติแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคับการประชุมวุฒิสภาพ.ศ.๒๕๖๒ นายสุรชัย เลี้ยง
บุญเลิศชัยเป็นผู้เสนอ  

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนที่จักได้ดำเนินการต่อไป 

 

    (นายนัฑ  ผาสุข) 
    เลขาธิการวุฒิสภา 



เอกสารประกอบการฝกึอบรม หลักสูตรการใช้งานระบบบริหารจัดการเอกสารการประชุมดิจิทัล 
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ตัวอย่างการบันทึกระเบียบวาระการประชุมคณะกรรมาธิการ XXXXXXXX 
ครั้งที่ X วัน XXX ที่ XXXXXXX XXXX 

๑. เรื่องท่ีประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม (ถ้ามี) 
๒. รับรองบันทึกการประชุม 
๓. เรื่องพิจารณา 

๓.๑  พิจารณาเรื่องร้องเรียน กรณีปัญหาการลักลอบเล่นการพนัน 
๓.๒  พิจารณาติดตามความคืบหน้าการดำเนินการของคณะกรรมาธิการ 

๔. เรื่องอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
 

 
 

 


